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AUTOSVAR I OUTLOOK ONLINE
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Indstillinger X
Lav et autosvar i Outlook Online sdledes: | 529 efer Outoolcindstilinger
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Veelg ‘indstillinger/settings’. Mrk tilstand (D)
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Indstillinger Layout Autosvar X

L Sag iindstillinger Skriv og svar

Brug autosvar til at fortzelle andre, at du er p3 ferie, eller at du ikke kan svare pd mails. Du kan indstille dine svar til at starte og slutte
Vedhaeftede filer -

= - kg Fllers fortsastter de, indtil du deaktiverer dem.

Veelg derefter ‘Autosvar’
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o Autosvar X
Szt datoer pa, hvis du kender den periode, hvor henvendelser skal
modtage et autosvar fra dig.

Brug autosvar til at fo

andre, at du er pa ferie, eller at du ikke kan svare pd mails. Du kan indstille dine svar til at starte og slutte
tidspunkt. Ellers forts indtil du deaktiverer dem.

D Autosvar er aktiveret

G Send kun svar i en periode

Send autosvar inden for organisationen
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Hvis du kun vil give et autosvar til de mails, som kommer fra Rgde Kors,
skal du kun udfylde det gverste tekstfelt. e en medceieise ner
Send svar uden for organisationen
D Send kun svar til kontakter
P
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Hvis ALLE henvendelser skal modtage dit autosvar, skal du ogsa udfylde o I
IITg] en me elelse ner
det nederste tekstfelt.

Husk at klikke "Gem’.




Hvis du ogs& har en funktionspostkasse, som ligger som en fold-ud menu inde i din Outlook online (dvs. en af de nye funktionspostkasser), sa skal du
lave et separat autosvar til den.

Fremgangsmaden er praecis den samme som ovenfor beskrevet, men inden du
gar ind i ‘Settings’, skal du f@rst gd ind under din profil (i gverste hgjre hjgrne),
og vaelge ‘Abn en anden postkasse’.

®  Mgede nu

Rode Kors Kontoadministrator for Majbrit Kragh
Herefter kommer et vindue op, som du kan sgge din funktionspostkasse frem i.
Klik p& den funktionspostkasse, som du vil oprette et autosvar til - og fglg T Majbrit Kragh
derefter fremgangmaden, som den er beskrevet fra starten af i dette afsnit om mbkra@rodekors.dk
autosvar. . MK | Tilgzngelig ~
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Abn en anden postkasse

Abn en anden postkasse
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